Guatemala,’é,l de Marzo de 2017

Licenciado

Edwing Antonio Pérez Corzo
Viceministerio del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

/
J

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi
informe de actividades conforme a lo estipulado en el contrato Administrativo
por Servicios Técnicos Numero 221-2017, aprobado .mediante Acuerdo
Ministerial Numero 35-2017, correspondientes al mes de’marzo del presente
afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura serie “C”

namero 07.

Actividades Realizadas:

1. Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la conformacion,
revisién, y recopilacién de documentacion de los Servidores Civicos.

2. Apoyar en el desarrollo de lineamientos para la elaboracién, envio y
revision del control de horas de los Servidores Civicos.

3. Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para dar seguimiento a
los procesos de acreditacién de estipendios con autoridades de la
Direccién General del Deporte y la Recreacion.

4. Brindar apoyo en la elaboracién, de informes relacionados al
rendimiento y pago de los Servidores Civicos.

5. Brindar apoyo en la planificacién y seguimiento de los planes de trabajo y
proyectos asignados al proyecto de Servicio Civico.

6. Brindar apoyo en la elaboracién de documentacién solicitada por
autoridades de la Direccién General del Deporte y la Recreacién e
instituciones externas referentes al proyecto de Servicio Civico.

7. Apoyar en la atencién de consultas internas y externas relacionadas al
proyecto de Servicio Civico.

8. Apoyar en las actividades a realizarse, por la Direccién de Areas
Sustantivas cuando se le requiera.

9. Otras relacionadas a los servicios que presta.



Resultados Obtenidos:

1. Se apoy6 en la elaboracién de informes, sobre el desarrollo de Servicio
Civico.

2. Se apoy6 en la agilizacién y cumplimiento del seguimiento de los planes
de trabajo y proyectos relacionados al Servicio Civico, y se inform6 al
encargado segiin correspondia el estatus de los mismos para la toma de

decisiones.

3. Se atendi6, las consultas internas y externas de competencia de la
Direccién de Areas Sustantivas especificamente del programa Servicio

Civico.

4. Se rindieron informes que solicitaron autoridades del Ministerio de
Cultura y Deporte, asi como de la Secretaria de Servicio Civico en lo que
ce refiere a avances y pendientes de la agenda planificada
especificamente lo relacionado al proyecto Servicio Civico.

5. Se apoyé en el desarrollo de lineamientos para dar seguimiento a los
procesos de acreditacion de estipendios con autoridades de la Direccion
General del Deporte y la Recreacion.

Brenda Elizabeth’Molina Leonardo

Vo.Bo.

Olivia Espiid Gallardo -
Sub-Direclora de Areas Sustantivas al. .
Direccion General del Deporte y la Recreacion
Viceministerio del Deporte y Ia Recreacion
Ministerio de Cullura y Oeportes
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Guatemala, 31 de Marzo de 2017

Licenciado

Edwing Antonio Pérez Corzo
Viceministerio del Deporte y la Recréacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi
Informe Final de Actividades, conforme’a lo estipulado en el contrato
Administrativo por Servicios Técnicos Nimero 221-2017, aprobado mediante
Acuerdo Ministerial Numero 35-2017, correspondiente al periodo del o2 de
Enero al 31 de Marzo del presente afio.

Enero:

1. Desarrollo de lineamientos para la conformacion, revisién, y recopilacién
de documentacién de los Servidores Civicos.

2. Desarrollo de lineamientos para la elaboracién, envio y revisién del
control de horas de los Servidores Civicos.

3. Desarrollo de lineamientos para dar seguimiento a los procesos de
acreditacién de estipendios con autoridades de la Direccién General del

Deporte y la Recreacion.

4. Elaboracién, de informes relacionados al rendimiento y pago de los
Servidores Civicos.

5. Planificacién y seguimiento de los planes de trabajo y proyectos
asignados al proyecto de Servicio Civico. °

6. Elaboracién de documentacidn solicitada por autoridades de la Direccién
General del Deporte y la Recreacién e instituciones externas referentes al
proyecto de Servicio Civico.

7. Atencién de consultas internas y externas relacionadas al proyecto de
Servicio Civico.

8. Apoyo en las actividades a realizarse, por la Direccién de Areas
Sustantivas cuando se le requiera.

9. Otras relacionadas a los servicios que presta.
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Febrero:

Desarrollo de lineamientos para la conformacién, revisién, y recopilacién
de documentacién de los Servidores Civicos.

Desarrollo de lineamientos para la elaboracién, envio y revisién del

2,
control de horas de los Servidores Civicos.

3. Desarrollo de lineamientos para dar seguimiento a los procesos de
acreditacién de estipendios con autoridades de la Direccién General del
Deporte y la Recreacion.

4. Elaboracién, de informes relacionados al rendimiento y pago de los
Servidores Civicos.

5. Planificacién y seguimiento de los planes de trabajo y proyectos
asignados al proyecto de Servicio Civico.

6. Elaboracién de documentacién solicitada por autoridades de la Direccion
General del Deporte y la Recreacién e instituciones externas referentes al
proyecto de Servicio Civico.

7. Atencién de consultas internas y externas relacionadas al proyecto de
Servicio Civico.

8. Apoyo en las actividades a realizarse, por la Direccién de Areas
Sustantivas cuando se le requiera.

9. Otras relacionadas a los servicios que presta.

Marzo:

1. Desarrollo de lineamientos para la conformacién, revision, y recopilacién
de documentacion de los Servidores Civicos.

2. Desarrollo de lineamientos para la elaboracién, envio y revisién del
control de horas de los Servidores Civicos.

3. Desarrollo de lineamientos para dar seguimiento a los procesos de
acreditacion de estipendios con autoridades de la Direccién General del
Deporte y la Recreacidn.

4. Elaboracién, de informes relacionados al rendimiento y pago de los

Servidores Civicos.
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5. Planificacién y seguimiento de los planes de trabajo y proyectos
asignados al proyecto de Servicio Civico.

6. Elaboracién de documentacién solicitada por autoridades de la Direccién
General del Deporte y la Recreacion e instituciones externas referentes al

proyecto de Servicio Civico.

7. Atencién de consultas internas y externas relacionadas al proyecto de
Servicio Civico.

8. Apoyo en las actividades a realizarse, por la Direccién de Areas
Sustantivas cuando se le requiera.

9. Otras relacionadas a los servicios que presta.

Vo.Bo.

‘ . LL do
 Olivia EdpHfia Gallard
h-Directora de Areas Sustantivas al.
Direscuc'l()n General del Deporte y fa Recreacton
Viceministerio del Deporte y 1a Recreacion
Ministerio de Cultura Y Deportes
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Guatemala, 31 de Marzo de 2017

Licenciado

Edwing Antonio Pérez Corzo
Viceministerio del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi
informe de resultados, conforme a lo estlpulado en el contrato
Administrativo por Servicios Técnicos Nimero 221-2017, aprobado mediante
Acuerdo Ministerial Numero 35-2017, correspondiente al periodo del o2 de
Enero al 31 de Marzo del presente afio.

Enero:

1. Se apoyé en la elaboracién de informes, sobre el desarrollo de Servicio
Civico.

2. Se apoyd en la agilizaci6n y cumplimiento del seguimiento de los planes
de trabajo y proyectos relacionados al Servicio Civico, y se inform¢ al
encargado segiin correspondia el estatus de los mismos para la toma de

decisiones.

3. Se atendid, las consultas internas y externas de competencia de la
Direccién de Areas Sustantivas especificamente del programa Servicio

Civico.

4. Se rindieron informes que solicitaron autoridades del Ministerio de
Culturay Deporte, asi como de la Secretaria de Servicio Civico en lo que
se refiere a avances y pendientes de la agenda planificada
especificamente lo relacionado al proyecto Servicio Civico.

5. Se apoyé en el desarrollo de lineamientos para dar seguimiento a los
procesos de acreditacion de estipendios con autoridades de la Direccién
General del Deporte y la Recreacion.
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Febrero:

1. Se apoy6 en la elaboracién de informes, sobre el desarrollo de Servicio
Civico.

2. Se apoy6 en la agilizacién y cumplimiento del seguimiento de los planes
de trabajo y proyectos relacionados al Servicio Civico, y se informé al
encargado segiin correspondia el estatus de los mismos para la toma de

decisiones.

3. Se atendi6, las consultas internas y externas de competencia de la
Direccién de Areas Sustantivas especificamente del programa Servicio

Civico.

4. Se rindieron informes que solicitaron autoridades del Ministerio de
Cultura y Deporte, asi como de la Secretaria de Servicio Civico en lo que
se refiere a avances y pendientes de la agenda planificada
especificamente lo relacionado al proyecto Servicio Civico.

5. Se apoy6 en el desarrollo de lineamientos para dar seguimiento a los
procesos de acreditacion de estipendios con autoridades de la Direccién
General del Deporte y la Recreacion.

6. Se apoyd en la reunién de proyecto 180°, un estilo de vida saludable con
un equipo multidisciplinario desde la perspectiva del deporte.

7. Se apoyd en la logistica de la 56 edicién de la Caravana del Zorro,
Patrimonio Cultural Intangible de la Nacion.

Marzo:

1. Se apoyd en la elaboracién de informes, sobre el desarrollo de Servicio
Civico.

2. Se apoyo6 en la agilizacién y cumplimiento del seguimiento de los planes
de trabajo y proyectos relacionados al Servicio Civico, y se informé al
encargado segtn correspondia el estatus de los mismos para la toma de
decisiones.

3. Se atendid, las consultas internas y externas de competencia de la
Direccién de Areas Sustantivas especificamente del programa Servicio
Civico.
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4. Se rindieron informes que solicitaron autoridades del Ministerio de
Culturay Deporte, asi como de la Secretaria de Servicio Civico en lo que
se refiere a avances y pendientes de la agenda planificada
especificamente lo relacionado al proyecto Servicio Civico.

5. Se apoy6 en el desarrollo de lineamientos para dar seguimiento a los
procesos de acreditacién de estipendios con autoridades de la Direccion

General del Deporte y la Recreacion.

Brenda Elizabet olina Leonardo

Vo.Bo.

Olivia EgpafaGallardo
Sub-Direclora de Areas Sustanfivas al. -
Direccion General del Deporte Y a Recreacion
Viceministerio del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cullura y Deportes

3/3



